Vimpelin kunnan asiakirjajulkisuuskuvaus

Tiedonhallintayksikén on yllapidettava kuvausta sen hallinnoimista tietovarannoista ja
asiarekisterista tiedonhallintalain (906/2019) 28 8:n mukaisesti. Vimpelin kunta on
tiedonhallintalaissa tarkoitettu tiedonhallintayksikké. Sisalté perustuu Vimpelin kunnan
tiedonhallintamalliin. Mallia paivitetaan kunnan tiedonhallinnan muutosten yhteydessa, ja
samalla paivitetadn tarvittaessa myds tata asiakirjajulkisuuskuvausta.

Julkisuuslain mukaan tietopyynnoét viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksilditava
riittdvasti siten, ettd viranomainen voi selvittaa, mita asiakirjaa pyyntt koskee (Laki
viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999), 13 §).

Asiakirjajulkisuuskuvaus on yksi tavoista avustaa kansalaista kohdistamaan
tietopyyntonsa. Viranomaisen velvollisuus on avustaa tiedon pyytgjaa asiakirjan
yksildinnissa.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen avulla kerrotaan myds, missa laajuudessa viranomainen
kasittelee tietoja tuottaessaan palveluja tai kasitellessaan asioita.

Tietopyynnot

Jokaisella on oikeus saada tieto viranomaisen asiakirjasta, joka on julkinen. Pyynt6 saada
tieto viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksiloitava riittavasti siten, etta viranomainen voi
selvittdd, mita asiakirjaa pyynto koskee. Tiedon pyytdjan ei tarvitse selvittaa
henkil6llisyyttdan eika perustella pyyntdéaan, ellei tama ole tarpeen viranomaiselle
saadetyn harkintavallan kayttamiseksi tai sen selvittdmiseksi, onko pyytajalla oikeus saada
tieto asiakirjan sisallosta.

Hakijalla, valittajalla seka muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee
(asianosainen), on oikeus saada asiaa kasittelevalta tai kasitelleeltd viranomaiselta tieto
muunkin kuin julkisen asiakirjan sisallosté, joka voi tai on voinut vaikuttaa hanen asiansa
kasittelyyn.

Pyydettdessa saada tieto salassa pidettavasta asiakirjasta taikka viranomaisen
henkilérekisterista tai muusta asiakirjasta, josta tieto voidaan luovuttaa vain tietyin
edellytyksin, tiedon pyytdjan on, ilmoitettava tietojen kayttétarkoitus seka todistettava
henkil6llisyytensa.

Tieto julkisesta asiakirjasta on annettava mahdollisimman pian, kuitenkin viimeistaan
kahden viikon kuluessa siitd, kun viranomainen on saanut asiakirjan saamista koskevan
pyynnon. Mikali tietopyyntdon ei suostuta, on tiedon pyytajalle ilmoitettava kieltaytymisen
syy sekd annettava tieto siita, etta asia voidaan saattaa viranomaisen ratkaistavaksi. Jos
pyydettyja asiakirjoja on paljon tai niihin siséltyy salassa pidettéavia osia tai asian kasittely
ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteita tai muutoin tavanomaista suuremman tydmaaran,
asia on ratkaistava ja tieto julkisesta asiakirjasta annettava viimeistdan kuukauden
kuluessa siitéa, kun viranomainen on saanut asiakirjan saamista koskevan pyynnon.



Viranomaisen asiakirjan antamisesta paattaa julkisuuslain mukaan se viranomainen, jonka
hallussa asiakirja on.

Vimpelin kunnassa tietopyynnot tulee toimittaa kirjaamoon osoitteeseen Vimpelin kunta,
kirjaamo, Patruunantie 15, 62800 Vimpeli tai s&hkdpostitse vimpelin.kunta@vimpeli.fi.
Kirjaamo toimittaa tietopyynnot vastattavaksi organisaation sisélla oikealle
vastuuyksikolle/henkilélle. Vimpelin kunnassa hallinto- ja talousjohtaja ratkaisee valtuuston
asiakirjoja koskevat tietopyynnoét seka kunnanhallituksen alaisen toiminnan tietopyynnot.
Kunnantalon keskusarkistossa séilytettavista asiakirjoista tiedon antaa hallintosihteeri.
Muut asiakirjapyynnot ratkaisevat kunkin toimialan toimialajohtaja tai vastuuviranhaltija.

Vimpelin kunnan hallintosdannon (8 68) mukaan, jos tiedon esille hakeminen vaatii
erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritdan kiintead perusmaksu, joka porrastetaan haun
vaativuuden mukaan. Vimpelin kunnanhallitus paattaa tarkemmin asiakirjan antamisesta
perittavista maksuista. Maksutaksa kasitelladn uudelleen tammikuussa 2022 ja taksa
litetddn tahan asiakirjajulkisuuskuvaukseen.

Julkisuuslain 34 8:ss& on sdannokset siita, milloin tavanomaisen tiedon antamisesta ei
peritd maksua ja minkalaisia maksuja voidaan peria. Asiakirjan antamisesta ei perita
maksua, kun:

e asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

e asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi

« julkinen sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetdén tiedon pyytdjalle sdhkdpostitse

o sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetdéan asianosaiselle sahkopostitse

e pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvollisuuden piiriin.

Rekisterdidyn tietopyyntd

Tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) mukaan rekisteroidylla on oikeus saada
rekisterinpitajalta vahvistus siita, kasitteleekt tama hanta koskevia henkildtietoja. Nain
rekisteroidylla on mahdollisuus arvioida ja varmistaa kasittelyn lainmukaisuus. Jos
rekisteroity pyytaa tietojaan nahtavaksi, rekisterinpitdjan on toimitettava hanelle jaljennos
kasiteltavista henkilotiedoista.

Rekisteriselosteet

Avustusten ja lahjojen rekisteri

Facta rakennusvalvonta

HankerekKisteri

Henkildstohallinnon rekisteri

Kunnan kameravalvontarekisteri

Kunnan tieto- ja viestintdjarjestelmien lokitietorekisteri

Kuulutusrekisteri

Manuaalisen ja digitaalisen mediamateriaalin seka verkkosivujen rekisteri
Ravintopalvelut ja ruokakuljetusrekisteri

Sopimus- ja sitoumusrekisteri



https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Avustukset%20ja%20lahjat%20tietosuojaseloste.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Facta%20rakennusvalvonnan%20rekisteri.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Hankerekisteri.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Henkil%C3%B6st%C3%B6hallinnon%20tietosuojaseloste%202021.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Kunnan%20kameravalvonnan%20rekisteri.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Kunnan%20tieto_%20ja%20viesint%C3%A4j%C3%A4rjestelmien%20lokitietorekisteri.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Kuulutusten%20rekisteri.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Manuaalinen%20ja%20digitaalinen%20mediamateriaali%20sek%C3%A4%20verkkosivujen%20rekisteri.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Ravintopalvelujen%20ruokakuljetusrekisteri.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Sopimusten%20ja%20sitoumusten%20rekisteri.pdf

Tilavaraus verkkokauppa
Toimenpidelistarekisteri
Vaalitietorekisteri

Vapaa-aikatoimen rekisteri

Vesi- ja viemadrilaitoksen asiakasrekisteri
Vuokraustoiminnan rekisteri

Y mparisto- ja maa-ainesluparekisteri

Sidonnaisuusilmoitukset

Sidonnaisuusrekisteri

Asiarekisteri

Vimpelin kunta yllapitaa tiedonhallintalain 25 8:n mukaisesti, silla kasittelyssa olevista ja
olleista asioista asiarekisteria. Asiarekisteri on kokonaisuus vireille pannuista asioista,
naiden kasittelyvaiheista ja niihin liittyvista asiakirjoista. Asiarekisteriin kuuluvia tietoja on
asianhallintajarjestelméssa, operatiivisissa tietojarjestelmissa ja paperiaineistossa.
Asiarekisterin siséltéa ja palvelujen tiedonhallintaa kuvataan tietovarantokohtaisesti.

Operatiivisia tietojarjestelmia on Vimpelin kunnalla kaytossa useita. Ne liittyvat kiinteasti
kunkin toimialan asioiden kasittelyyn, palveluiden jarjestamiseen ja seurantaan.
Tietojarjestelmat voivat sisdltda monien eri tietovarantojen tietoja.

Tietovarannot

Hakutekijoind kaytetdaédn esimerkiksi henkilon nimea, henkilétunnusta, kiinteistétunnusta tai
asianumeroa (diaarinumeroa).

Hallinto

kayttotarkoitus: Tiedonhallintaan ja viestintaan liittyva asiankasittely seka lakisaateisten
tehtavien hoitamiseen liittyva asiankasittely, asiakirjojen rekisterdiminen/ paattksenteko,
keskeiset tietoaineistot: Diaari, sopimukset ja paatokset

tietojarjestelma: TWeb - Asianhallintajarjestelméa

Henkildsto

kayttotarkoitus: Henkiléston palkkaaminen ja palvelussuhteen aikainen asiankasittely
keskeiset tietoaineistot: Tydnhakijatiedot, palvelussuhdeasioiden
hoitamiseen/palkanmaksamiseen liittyvat aineistot

tietojarjestelma: Populus -Henkilostohallintajarjestelma, KuntaRekry, Hedsam-
kulunvalvontajarjestelma

Talous

kayttotarkoitus: Taloushallinnon hoitaminen (taloushallintopalveluita tuottaa Jarvinet)
keskeiset tietoaineistot: Kirjanpito, osto- ja myyntilaskutus, palkkakirjanpito
tietojarjestelma: ProEconomica -taloushallintajarjestelma, Nomentia Banking -
maksuliikennejarjestelma


https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Tilavaraus_verkkokauppa_tietosuojaseloste_2021.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Toimenpidelistarekisteri.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Vaalitietorekisteri.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Vapaa_aikatoimen%20rekisteri.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Vesi-%20ja%20viem%C3%A4rilaitoksen%20asiakasrekisteri.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Vuokraustoiminnan%20rekisteri.pdf
https://www.vimpeli.fi/sites/default/files/Vimpeli/Ymp%C3%A4rist%C3%B6-%20ja%20maa-ainesluparekisteri_0.pdf
https://sidonnaisuus.jarvinet.fi/index.php?page=composer&townId=2

Vuokraustoiminta
kayttotarkoitus: Asuin- ja toimitilojen vuokraustoiminta- ja kiinteistéjen yll&pitorekisteri
keskeiset tietoaineistot: Asiakastiedot

Kulttuuri-, liikunta- ja nuoriso
kayttotarkoitus: Kulttuuri, liikunta-, nuoriso- ja museopalveluiden jarjestaminen
keskeiset tietoaineistot: Asiakastiedot

Rakentaminen/maankaytto/ympaéaristo

kayttotarkoitus: Rakennusvalvonta

keskeiset tietoaineistot: Rakennuslupa-aineistot, ymparisto- ja maa-aineslupa-aineistot
tietojarjestelmé: Facta rakennusvalvonta, Web Gis

Vesi- ja viemarilaitos

kayttotarkoitus: asiakastietojen yllapito

keskeiset tietoaineistot: asiakashallinta, laskutus, vesimittareiden luenta ja vaihtoehdot
tietojarjestelma: Vesikanta+, KulutusWeb

Alajarven kaupunki tuottaa Vimpelin kunnalle perusturvapalvelut seka opetus- ja
varhaiskasvatuspalvelut ja naiden palvelujen tuottamat tietovarannot I16ytyvat Alajarven
kaupungin asiarekistereista.

Tietoaineistot eivat ole toistaiseksi saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Péivitetty 17.12.2021.



