VIMPELIN KUNTA

Pieni kunta, monta sankaria

Tietosuojaseloste

Tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)
Laatimispéiva: 25.5.2018

. Rekisterinpitaja

Nimi (y-tunnus):
Osoite:

Vimpelin kunta (0184318-1)
Patruunantie 15, 62800 Vimpeli

Rekisterin
yhteyshenkilo
(Rekisterin kasittelijad)

Nimi Riitta Bergbacka

riitta.bergbacka(at)vimpeli.fi, 040 172 2577

Rekisterin nimi

Sopimus- ja sitoumusrekisteri

Tietosuojavastaava

Jarvinet Oy
tietosuoja@jarvinet.fi

Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Sopimusten hallinta: Tarjouskilpailu, sopimusten laadinta, sopimusehto-
jen tarkkailu, sisaltd, paattyminen, sdilytys ja havittdminen/poisto.
Sopimusten liitteiden ja oheismateriaalien hallinnointi ja kasittely.
Kunnan kateiskassojen hoito, velkakirjojen ja takausten hallinta ja sai-

lytys

Rekisterin
tietosisalto

Sopimuksia tehd@an kunnan hallinto-osastolla ja tekniselld osastolla ja
sadilytetaan kunnan arkistossa.

-Vuokrasopimus

-Leasingsopimus

-Yhteistoimintasopimus

-Palvelusopimus

-Toimeksiantosopimus

-Kayttboikeussopimus

-Aiesopimus

-Osakassopimus

-Hankintasopimus

-Liittymissopimus

-Myynti ja ostosopimus

-Henkildstésopimus

-Harjoittelusopimus

-Hankesopimus

(-Oppisopimus)

-Kauppakirjat

-Rahoitussopimukset, esim. varaukset, takaukset ja panttikirjat
-Kateiskassat, tulotositteet ja tilitykset

Mm. Nimi, osoite, y-tunnus, séahkopostiosoite, henkildtunnus, puhelin-
numero, tulo- ja varallisuustiedot, kiinteistétiedot, luottotiedot

7.

Saannonmukaiset tieto-
lahteet

Rekisteroity itse, yhtio, Ulosottovirasto, luottotietoyhtitt, KELA, Vdesto-
rekisterikeskus, Verohallinto, Maanmittauslaitos, ELY-keskus, Mahdolli-
sesti muut tarvittavat viranomaiset.

8.

Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Rekisterista ei paasaantoisesti luovuteta tietoja, vain kunnan omassa
kdytdssa. Jos tietoja luovutetaan, vain henkildn/yrityksen/yhteisdn
suostumuksella.

Aina kysytdan suostumus.

Varsinaiset sopimukset ovat lahtdkohtaisesti julkisia, pois lukien salassa
pidettavat tiedot

Oheismateriaalit sisadltavat mahdollisesti salassa pidettavia tietoja.
Pyydettaessa tietoja voidaan luovuttaa lakien edellyttdmissa maarin.
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9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle tai kansainvali-
selle jarjestolle

Ei siirreta.

10.Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Rekisterin tiedot ovat osittain tai kokonaan salassa pidettavia.
Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sdilytetdaan Arkistolain (831/1994) ja —asetuksen
(1012/1982) mukaisesti Vimpelin kunnan arkistotiloissa. Dokumentteja
sdilytetaan asianomaisen hallintokunnan lukituissa tiloissa.

ATK:lla kdasiteltdava aineisto

Jarjestelmaa kayttavilla tyontekijoilla on tydtehtavien mukaan maaritel-
lyt kayttdoikeudet seka henkilékohtaiset kayttajatunnukset ja vaihtuvat
salasanat. Tietojarjestelmien kayttéa valvotaan ja jarjestelmiin padsy
on rajoitettu ja kayttaja tunnistetaan joko kayttajatunnuksella ja sala-
sanalla tai muulla vahvemmalla tekniikalla.

11.0ikeus kasittelyn rajoit-
tamiseen

Rekisterdidylla on oikeus, ettd hanen tiedot poistetaan jarjestelmasta ja
kasittelysta, jos tietojen sailyttdminen rikkoo tata asetusta tai unionin
oikeutta tai jasenvaltion lainsadadantda. Rekisterodidylla olisi erityisesti
oltava oikeus siihen, ettd hanen henkilétietonsa poistetaan ja ettei niita
kasitella sen jalkeen, kun henkildtietoja ei enaa tarvita niita tarkoituksia
varten, joita varten ne kerattiin tai joita varten niita muutoin kasiteltiin,
tai kun rekisterdity on perunut tietojenkasittelya koskevan suostumuk-
sensa tai kun han on vastustanut henkilétietojensa kasittelya tai kun
hanen henkildtietojensa kasittely ei muutoin ole tdman asetuksen saan-
nésten mukaista. (EU 2016/679)

Henkil6tietojenkasittely kuitenkin on edelleen lainmukaista, jos se on
tarpeen sananvapautta ja tiedonvalityksen vapautta koskevan oikeuden
kayttamiseksi, lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi yleista etua
koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julki-
sen vallan kayttamiseksi, kansanterveyteen liittyvaa yleista etua koske-
vista syista, yleisen edun mukaisia arkistointitarkoituksia taikka tieteel-
lisia tai historiallisia tutkimustarkoituksia taikka tilastollisia tarkoituksia
varten tai oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.
(EU 2016/679)

Rekisteroidylla on oikeus maksutta ja milloin tahansa kieltaa kasittely
tai vastustaa sita, jos se liittyy suoramarkkinointiin. Olipa kyse sitten
alkuperaisesta tai mybhemmasta kasittelysta, jota varten tiedot on ke-
ratty. Tama oikeus olisi nimenomaisesti saatettava rekisterdidyn tietoon
ja esitettava selkedsti ja muusta tiedotuksesta erilldaan. (EU 2016/679)

12.Tarkastusoikeus

Rekisterodidylla on oikeus saada rekisterinpitajdlta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkilétietoja kasitelldan tai ettd niita ei kasitella.
Asiakkaalla on oikeus tutustua ja ndhda itseaan koskevat asiakastiedot
ja pyynnosta saada niista kopiot. (EU 2016/679)

Rekisterinpitdjan olisi kaytettava kaikkia kohtuullisia keinoja tarkistaak-
seen sellaisen rekisterdidyn henkildllisyys, joka haluaa saada paasyn
tietoihinsa. Erityisesti verkkopalvelujen ja verkkotunnistetietojen yhtey-
dessa. (EU 2016/679)

Mikali tarkastusoikeus evataan, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjalli-
nen kieltaytymistodistus, jossa ilmenee perusteet kieltaytymiselle. Re-
kisterdidylla on taman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi. Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.
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13.0ikeus vaatia tiedon kor-
jaamista

Henkilotietojen on oltava tdsmallisia ja tarvittaessa paivitettyja. Rekiste-
rinpitdjan on toteutettava kaikki mahdolliset kohtuulliset toimenpiteet
sen varmistamiseksi, etta kasittelyn tarkoituksiin néhden epatarkat ja
virheelliset henkildtiedot poistetaan tai oikaistaan viipymatta. (EU
2016/679)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman ai-
heetonta viivytysta rekisterdityd koskevat epatarkat ja virheelliset henki-
I6tiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin, rekiste-
roéidylla on oikeus saada puutteelliset henkildtiedot tédydennettyd, muun
muassa toimittamalla lisaselvitys. (EU 2016/679)

Rekisteroity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkillta tai
vastuuhenkilélta. Korjauspyyntd tulee tehda omakatisesti allekirjoitetulla
kirjallisella pyynnolla. Pyynnossa tulee yksildéida mita tietoja vaaditaan

korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen toteutetaan viivytyksetta.

Mikali pyyntdon ei suostuta, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjallinen
todistus, jossa mainitaan ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvak-
sytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14.Rekisteroidyn
informointi

Rekisteroidylla olisi oltava oikeus saada padsy henkildtietoihin, joita ha-
nesta on kerdtty, sekd mahdollisuus kdyttaa tata oikeutta vaivattomasti
ja kohtuullisin valiajoin, jotta han voi pysya perilla kasittelyn lainmukai-
suudesta ja tarkistaa sen. Rekisterinpitajan kasitellessa merkittavia
maaria rekisterditya koskevia tietoja, rekisterdity tdsmentaa riittavalla
tavalla ennen tietojen luovuttamista, mita tietoja tai mita kasittelytoimia
rekisterdidyn pyynt6 koskee. (EU 2016/679)

Tama tietosuojaseloste on luotu asiakkaan informointia varten. Tietosuo-
jaseloste on saatavilla, pyydettaessd, Vimpelin kunnan talolla: Patruu-
nantie 15, 62800 Vimpeli

15.Rekisterin sdilytys, arkis-
tointi ja havittaminen

Henkilotietoja sailytetdan vain, kun kasittely on ajankohtaista ja viimei-
sena kasittelytoimena ne poistetaan, kun sailytysperustetta ei enaa ole.
Tarkemmat tiedot ao. tiedonhallintasuunnitelmassa.

Arkistolaki (831/1994) 8 §.




